CIPALIDAD PROVINCIAL DE COTABAMBAS

TAMBOBAMBA

REGION APURIMAC

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 057-2026-GM-MPCT

Tambobamba, 18 de febrero del afio 2

VISTOS:

El Memordndum N.° 041-2026-GM/MPCT de fecha 29 de enero de 2026, el Informe N.° 0162-2026-MAP-GAF-
MPCT de fecha 03 de febrero de 2026, el Informe N.° 0106-2026-GPPR-MPC-T/HRVO de fecha 04 de febrero de 2026, el
Informe N.° 086-2026-UC/DMMC/MPCT de fecha 12 de febrero de 2026, el Informe N.° 0206-2026-MAP-GAF-MPCT de
Jecha 13 de febrero de 2026, Informe N.° 0162-2026-GPPR-MPC-I/HRVO de fecha 13 de febrero de 2026, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucin Politica del Estado, modificada por la Ley N°
30305, Ley de Reforma Constitucional, las municipalidades tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia, mandato constitucional concordonte con el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 —
Ley Orgénica de Mimicipalidedes, que establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y
ailntinistrativa en los asuntos de su competencia;

Que, corresponde a la Municipalidad, organizar la administracién de acuerdo con sus necesidades y presupuesto
conforme lo establece el articulo 8 de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades;

Que, mediante Resolucidn Directoral N° 001-2024-EF/52.01, se aprueba la Directiva N.° 001-2024-EF/52.06
“Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto Devengado” el cual tiene como objeto: Establecer
Pprocedimientos, requisitos y responsabilidades para una mayor consistencia del proceso de formalizacidn, sustento, regisiro
¥ procesamiento del Gasto Devengadp. Siendo asi, en su articulo 10, sefiala que:

“Articulo 10.- Registro y documentacidn sustentatoria del Gasto Devengado por ejecuctén de otros gastos
10.1 Para el registro del Gasto Devengado por concepto de otros gastos, tales como vidticos, Transferencias
Financieras, Cqja Chica, encargos, tributos, entre otras obligaciones a cargo de las entidades, se debe contar,
de corresponder, con los actos administrativos que los sustenten.
10.2 El registro del Gasto Devengado por los conceptos arriba indicados se sustenta con la sigulente documentacion:
a. Formulario de pago de tributos.
b. Nota de Cargo bancaria.
¢. Documento oficial de la autoridad competente cuando se trate de autorizaciones para el desemperio de
comisiones de servicio.
d. Resolucién de Encargos a personal de la institucion, Caja Chica y, en su caso, el documente que acredita la
rendicidn de cuentas de dichos fondos (...)".

Que, mediante la DIRECTIVA N° 005-2023-GM/MPCT “Directiva de Linecamientos para ia Administracidn v

s Control de la Cqja Chica en la Municipalidad Provincial de Cotabambas”, aprobada mediante Resolucién de Gerencia
-\ Municipal N729-2023-GM-MPCT de fecha 30 de noviembre de 2023; tiene por objeto establecer los lineamientos que regulen
' la habilltacidn, administracidn, control y custodia de los fondos asignados a las cajas chicas aperturadas con cargo al
T\~ presupuesto institucional de la Municipalidad Provincial de Cotabambas, con la finalidad de garantizar su integridad,
| disponibilidad y seguridad, Stendo asl, en el numeral 5.1.2 sefiala que, "la caja chica es un fondo en efectivo que puede ser
./ constituido con Recursos Piblicos de cualquier fuente de financlamiento que financie el presupuesto institucional parg ser
.-__-,-" destinado tnicamente a gasios menores que demanden la cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no

puedan ser debidamente programadas .

Que, respecto a la Ejecucién de la Caja Chica, el numeral 6.3 de la DIRECTIVA N° 005-2023-GM/MPCT, establece

“6.3.1. Monto méximo para cada pago cor carge a la Caja Chica.
El monto mdximo para cada gasto con cargo al Fondo de Caja Chica no debe exceder 200 soles por comprobante
de pago y de manera excepcional hasta el (10%) de la UIT vigente.

6.3.2, Tipos de gasto de caja chica,

Segiin clasificador del gasto. Los tipos se detallan a continuacién:

a} Movilidad Local segiin la escala establecida formato N° 01,

b} Alimentos para atenclones en reuniones de cardcter oficial y/c institucional,

¢} Bienes corrientes y/o de consumo (no existentes en almacén).

d) Tarifas de servicios bisicos.

¢) Gastos notariales.
D Correos y servicios de mensajeria, nacional e internacional,

g Gastos bancarios,

h) Otros sustentados con declaracién furada formato N.° 05 de manera excepcional y servicios de
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Que, mediante Memordndum N.° 041-2026-GM/MPCT de fecha 29 de enero de 2026, el Gerente Municipal 5ol
a la Gerencia de Administracidn y Finanzas, la asignacidn de caja chica-2026, para imprevistos propios de la Oficir!
Alcaldia y del Concejo Municipal, sefialando como responsable de la administracion, manejo y control de la Caja Chil
Tec. Lizbeth Chivez Montaflez, identificada con DNI N.° 47410129, Asistente Administrativa de la Oficing de Alcald)
acuerdo al siguiente detalle:

e | CLASSICADOR
DEGASYDS DESCRLRCION BENSERVIOO | CMPORYE

1 (2320315 Alimentos y debidas para consumb humano Bienes 1600.00

2 (231511 Repuestos y accesorios para oficina Bienes 203.00

3 |23.1512 Papeleria en general, utiles y materiales de oficdna Bienes 150.00

§ (231531 Aseo, Limpiezs y tocador Blenes 10000

{5 (231541 Eledaricidad, lluminacion y Electronica Bienes 100.00

f (231611 De vehiculos {repuestos y.axesorias) Blienes 50.00

7 |231A12 Medicamentos Blen=s S0.00

8 (23199169 |Owos bienes Bienes 250.00|

10 (2322831  |Comeos yservicios de mensajeria Servicios 200.00|
11 (282453  |Devehiculos {mantenimiento) Servicios 50.00] :
12 232511 Gastos Legales y ludiciales . Servicios 10000 i

13 (232617 Gastos Notariales Serviclos 190,03

14 2327115 |[Senviciode alimentacion de consumo humano Servicios 150000

15 |23.271199 |Servicios Diversos Senviclas 60.00|

TOTAL S{ 4,000.00|

Que, mediante Informe N.° 0162-2026-MAP-GAF-MPCT de fecha 03 de ffebmro de 2026, el Gerente de
Administracidén y Finanzas, Lic. Mitwar Abarca Pefla, solicita ante Gerencla Municipal la apertura de fondos de cqja chica
=, para Alcaldla, con la finalidad de asegurar ia atencion oportuna de los gastos menudos, ﬁmm ¥ de menor cuanitia, que
o -~ demanden la cancelacidn inmediata o que por su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente ro‘gramadas,' porlo
/ / Az =" que deberdn habilitarse los mencionados fo’:!m a nombre de la Srta. Lizbeth Chivez Montariez con DNI N.© 47410129, por el
|

monto de §/. 4,000.00 a cargo de la Fuente de Financiamienio de Fondo de Compensacidn Municipal,

v i |

i Que, mediante Informe N.° 0106-2026-GPPR-MPC-T/HRVO de fecha 04 de febrero del 2026, el Gerente de
/| Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién, CPC Helner Rhaner Vargas Ortega, otorga disponibilidad la de
.../ Jondos de caja chica Alcaldia, por el monto de S/. 4000.00 (cugtro mil con 00} afecto al rubro 07 FONDO DE
COMP. CION [ICIPAL, y recomienda derivar el expediente a la unidad de contabilidad que, en cumplimiento
de sus funciones de control previo, emita su opinidn de procedencia y viabilidad técnica, verificando especificamente:

»  El Reporte de Pendientes de Rendicidn de la responsable designada, para asegurar el cumplimiento del numeral 9.1

f‘_o_ylp_h?\ de la Directiva.
i s » Laconcordancia legal de los clasificadores propuesios con el marco normativo de Tesoreria directiva de cafa chica
de la entidad vigente, a fin de evitar observaciones o reparos posteriores durante la ejecucién del gasto. . U

| '.gf‘.:m, jr Y el cumplimiento de las normativas vigentes en relacion a la apertura de caja chica.
'I.L'n"-_} ’ e, mediante Informe N.° 086-2026-UC/DMMC/MPCT de fecha 12 de febrero de 2026, la jefa de la Unidad de
W bilidad, CPC. Denla Medely Mamani Choguehuanca, emite opinion técnica favorable la apertura de fondos de
e . chica para la oficina de Alcaldia, por ser una herramienta necesaria para la operatividad administrativa, siempre que se
..'a'm,ebg;f?:" mpla con la normativa de seguﬂdaf; recomienda que la rendicidn final se realice conforme a la apertura inicial de{:;ldo
" "=="de caja chica, respetando los clasificadores de gasto y el techo presupuestal de cada uno de estas, sugiriendo aprobar la

apertura de fondo de caja chica mediante resolucion y proceder con la entrega del fondo a la responsable designada;

Que, mediante Informe N.° 0206-2026-MAP-GAF-MPCT de fecha 13 de febrero de 2026, el Gerente de
Administracién y Finanzas, Lic. Mitwar Abarca Pefia, remite ante Gerencia Municipal la referida opinidn técnica favorable
para la apertwra de fondos de caja chica para cubrir gastos imprevistos de Alcaldia y Concejo Municipal, para su aprobacicn
mediante resolucién y proceder con la entrega del fondo a los responsables designados titular y suplente, que se detalla

continuacién:
RESPONSABLES DE. CAJA CHICA
NOMBRES Y APELLIDOS | RESPONSABLE CARGO MODALIDAD DE
CONTRATO
Srta. Lizbeth Chavez | Titular Asistente D.L. N°276
Mantafiez administrativo-
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Jefe de U. Recursos D.L. N°276

Humanos

Abog. Johann Loayza | Suplente

Salas

Asimismo, solicita a la Gerencia de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacidn para su opinidn téenica;

Que, mediante Informe N.° 0162-2026-GPPR-MPC-T/HRVO de fecha 13 de febrero de 2026, el Gerente de
Presupuesto, Planificacidn y Racionalizacion, CPC. Heiner Rhaner Vargas Ortega, emite opinidn técnica favorable otorgando
disponibilidad la apertura de fondos de caja chica la oficina de Alcaldia, por el monto de 8/ 4,000.00 (cuatro mil
con 00/100 soles) afecto al rubro 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL, recomendando emitir la resolucidn de
Gerencia Municipal que autorice dicha apertura de caja chica;

Que, en ese sentido, la presente resolucion se emite en estricio mérito a los informes técnicos y prmg::rtalss
Javorables emitidos por las dreas competentes de la entidad, as{ como a la disponibilidad presupuestal correspondiente; en
consecuencia, el presente acto resolutivo se sustenta en los pronunciamientos de dichas instancias técnicas, limitdndose a
Jormalizar lo recomendado por los érganos responsables, dentro del marco de las airibuciones conferidas a esta Gerencia
Municipal. Asimismo, corresponde precisar que la verificacidn y validacion de la informacidn consignada en el afuﬂm ha
sido realizada por las dreas compelentes en e'l‘,g:rcicio de sus funciones, siendo de su exclusiva responsabilidad la exactitud
de los datos y opiniones emitidas. En tal sentido, la Gerencia Municipal expide la ﬁzme resolucidn sobre la base de la
informacidn remitida, en aplicacion de los principios de presuncién de veracidad y fe procedimental previstos en los
numerales 1.7 y 1.8 del articulo 1V del Titulo Preliminar del TUQ de la Ley N°27444.

Estando a las facultades conferidas por el dltimo 0 del articulo 39 de la Ley N° 27972, Ley Orgdmica de
Municipalidades, el dispone que las gerencias resuelven las aspectos administrativos a su c a través de resoluciones
}Iﬂ' dirggtbivasb;u concordancia con el Reglamento de Organizacién'y Funciones de la Municipalidad incial de Cotabambas-

ambobamba;

SE RESUELVE:

ARTIC%LQ PRIMERO. — AUTORIZAR la %J:rtum del Fondo de Caja Chica para el efercicio fiscal 2026, para la Oficina

e Alcaldla, &or a suma de S/ 4,000.00 (Cuatro mil con 00/100 soles), que serd afecto al rubro 07 - FONDO DE
COMPENSACION MUNICIPAL, destinados a la atencidn de los gastos menudos, uzeum ¥y de menor cuaniia, que demanden
su cancelacidn inmediata, o que, por su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente programados, rme a g
DIRECTIVA N*° 005-2023-G. “Directiva de Lineamientos para la Administracidn y Control de la Caja Chica en la
Maunicipalidad Provincial de Cotabambas *; por los fumdamentos expuestos en la parte considerativa de la presente Resolucidn
y de acuerdo al siguiente detalle:

eaa | CLASTCADOR
DEGASTOS DESCRIPCION BIEN/SEOCIO | IMPORTE
iy 1 (233111 Alimentos y debidas para consumo humano Blenes 1000.00
s ’%31 231511 Repuestos y accesorlos para oficina Blenes 200.00
m N.-; ?-:,3 231512 Papeleriz an general, utliles y materizies de oficine Blenes 150.00|
t /4 [231531 |Aseo,iimpieza yromador Bienes 100.00|
5 |233541 Electricidad, lluminacion y Electronica Bienes 300,00
6 |23.1611 De vehiculos {repuestos y accesorios) Bienes 50,00
| 7 |231312 |Medicamentos Bienes 50.00|
% UM% 8 (23499299 |Owos bienes Bienes 25000|
'.i" 5/: - 'iﬁf‘.lg 23.5.1.3.1 Cosrens y servicios de mensajeria Servicios 200,00
("%H' w‘ﬂAdE} 232451 De vehiculos {mantenimiento) Servicios 50.60
W L B 232611  |Gastos Legales yJudiciales Servicios
b (232612  |castos Notariales Servicias
34 2327115 |Sewicio de alimentacion de consamo humano Senicios
15 |232.7.1.1.99 |Servicios Diversos Serviclos
TOTAL
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ARTICULO SEG 0. — DESIGNAR a los responsables titular y supiente de la administracién, manejo y control
Caja Chica, para e% gjercicio fiscal 2026, conforme al monto descrito en el articulo precedente y segun el sigulente detal

I RESPONSABLES DE CAJA CHICA
| NOMBRES Y APELLIDOS DNT RESPONSABLE CARGO MODALIDAD DE |
CONTRATO
Srta. Lizbeth Chavez 47410129 | Titular Asistente D.L. N°276
\ Montafiez administrativo
' Abog. Johann Loayza 46684238 | Suplente Jefe de U. Recursos D.L. N°276
Salas Humanos

ARTICULO TERQ;RQ. — PRECISAR que, el Fondo para Caja Chica tiene por finalidad cubrir gastos menores que por su
I naturaieza y caracteristicas que requieran de su cancelacidn inmediata o que no puedan ser debidamente pro aaﬂ:, de
¢ conformidad a los procedimientos y plazos establecidos en la DIRECTIVA N° W5-2023-GMM: “Directiva de
Lineamientos para la Adminisiracidn y Conirol de la Caja Chica en la Municipalidad Provincial de Cotabambas”, aprobada
mediante Resolucion de Gerencla Municipal N°729-2023-GM-MPCT.

ARTICULO CUARTO. - SENALAR 3::, el monto médximo para cada ﬁto con al Fondo de Caja Chica no debe
era soies robante de manera excepcional hasta el (10%) de la UIT vigente, de acuerdo a Io

r Comp
establecido en el numeral 6.3.1 de la DI A N° 005-2023-GM/MPCT “Directiva de Lineamientos para la Administracion
y Control de la Cafa Chica en la Mimicipalidad Provincial de Cotabambas”,

o ARTICULO QUINTO. - ESTABLECECRi#e, la responsable de la administracion, manejo y control de la Caja Chica;
[T sigulenido el trdmite que regula la DIRE A N° 005-2023-GM/MPCT "Directiva de Lineamientos la Administracion
: “ziy Control de la Caja Chica er lo Municipalidad Provincial de Cotabambas”, deberd presentar de te documentada la

E '&i*ndicidn correspondiente y con los vistos de autorizacidn que correspondan a los gastos cublertos por el fondo para caja
i '.1.| Ca,

,-'xARﬂCULO %%ED_ - ENCARGAR, el fiel cumplimiento del presente acto resolutivo, a la Gerencia de Adminisiracion y
~ Finanzasy la ia de Presupuesto, Planificacidn y Raclonalizacidn, deblendo realizar las acciones pertinentes conforme

a ley, bajo responsabilidad.

ARTICULO SEPTIMO. - NOTIFICAR, la presente Resolucidén, a la responsable de la administracién, manejo y control de
s la Caja Chica, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de to, Planificacion y Racionalizacidn y, por
A e ,‘*_*\su intermedio a las demds dreas administrativas pertinentes, para su estricto cumplimiento conforme a ley.

NG RTICULQ OCTAVO. - PRECISAR que los gastos efectuados con cargo al Fondo de Caja Chica deberdn sujetarse a
normas p estales de austeridad vigentes y a la correcta aplicacién del clasificador del gasto piblico, bajo
snsabilidad de las dreas competentes.

e la Municipalidad Provincial de Cotabambas — Tambobamba,
REGISTRESE, COMUNIQUESE, Y CUMPLASE.
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TICULO NOVENO. — DISPONER, a la Unidad de Estadistica e Informdtica la publicacién de la presente Resolucion



